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คูมือการใชงาน CMU e-Donation สําหรับ บุคคลท่ัวไป



คูมือการใชงาน CMU e-Donation

วัตุถุประสงค

มีวัตถุประสงคเพ่ือเพ่ิมชองทางการรับเงินบริจาค ของมหาวิทยาลัยสําหรับผูมีจิตศรัทธา นักศึกษาเกา

นักศึกษาปจจุบัน บุคลากรปจจุบัน ผูเกษียณอายุในการบริจาคใหกับกองทุน มูลนิธิ และโครงการตางๆ     

ของมหาวิทยาลัย ผานการชําระเงินในรูปแบบ Smart Payment

CMU e-Donation คือ ระบบบริจาคท่ีรวบรวมโครงการตางท้ัง ในและนอกมหาวิทยาลัย

เชียงใหม

คูมือการใชงาน

ผูใชสามารถเขาใชงานไดผานเว็บไซต https://donate.cmu.ac.th/home

แบงเมนูเปน 7 สวน ดังน้ี

สวนท่ี 1 หนาแรก

สวนท่ี 2 ข้ันตอนการบริจาค

สวนท่ี 3 สิทธิประโยชน

สวนท่ี 4 ติดตอเรา

สวนท่ี 5 ลงทะเบียน

สวนท่ี 6 เขาสูระบบ



สวนท่ี 1 หนาแรก

สวนน้ีจะเปนสวนท่ีบอกถึงวัตถุประสงค และโครงการของมหาวิทยาลัย, องคกร ,หนวยงาน     

หรือมูลนิธิท่ีตองการรวมสนับสนุน
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สวนท่ี 2 ข้ันตอนการบริจาค

สวนน้ีจะเปนสวนท่ีบอกถึงข้ันตอนและขอมูลในการบริจาค
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สวนท่ี  3 สิทธิประโยชน

สวนน้ีจะเปนสวนท่ีบอกถึงสิทธิประโยชนท่ีไดรับสําหรับผูบริจาค
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สวนท่ี 4 ติดตอเรา

สวนน้ีจะเปนสวนท่ีบอกถึงชองทางการติดตอบริการในแตละสวน 



กรอกขอมูลใหครบถวน เชน ชื่อ นามสกุล ชื่อผูใช และ รหัสผาน เปนตน และกดยอมรับเง่ือนไข

และกด                                          เพ่ือลงทะเบียน หลังจากน้ัน  นําชื่อผูใช (Username) และ

รหัสผาน (Password) ไปเขาสูระบบ (Login)         

1. ลงทะเบียน
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      มี 2 ประเภท

1.2.1 เขาสูระบบแบบบุคคลท่ัวไป 

      กรอก ช่ือผูใช (Username) และ รหัสผาน (Password) ตามที่ลงทะเบียนไว

และกดเขาสูระบบ (Login) ดังรูป
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1.2 เขาสูระบบ



การเขาใชงานระบบ

ประเภทผูใชงาน : บุคคลท่ัวไป

ผูบริจาคสามารถเลือกโครงการที่ตองการบริจาคไดจากหนาแรก โดยกด 

เลือกหรือพิมพ์จํานวนเงินที�ต้องการบริจาค หากไม่ต้องการใบเสร็จรับเงิน 
สามารถกด             ยืนยันความความถูกต้องในขั�นตอนที� 2 และชําระเงิน
ในขั�นตอนที� 3

คูมือการใชงาน CMU e-Donation



หากตองการใบเสร็จรับเงิน  กด                              และกรอกขอมูลเพ่ิมเติม ดังรูป  

สามารถกด                  ยืนยันความความถูกตองในข้ันตอนท่ี 2 และชําระเงินในข้ันตอนท่ี 3

เปนอันเสร็จสมบูรณในการบริจาค 
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คูมือการใชงาน CMU e-Donation สําหรับ เจาหนาท่ี



      มี 2 ประเภท

1.2.2 เขาสูระบบแบบเจาหนาท่ี

      เลือกเมนู Login เจาหนาท่ี CMU 
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1.2 เขาสูระบบ

และกด                                       เพื่อเขาสูระบบ (Login) โดยใชอีเมลของมหาวิทยาลัย

และรหัสผาน (Password)        
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หนาหลัง Login ของเจาหนาที่ CMU ดังน้ี

ในหนาแรกของการเขาสูระบบ (Login) ของเจาหนาท่ี CMU  จะแสดงยอดการบริจาคเปน

dashboard ดังรูป

2. ต้ังคาระบบ   

1. หนาแรก   



หากจําช่ือหนวยงานไมได สามารถกด              เพ่ือแสดงหนวยงานท้ังหมด และสามารถเลือกจํานวน

หนวยงานท่ีตองการใหแสดงโดยกด                      ดังน้ี

หลังจากกดคนหาหนวยงานแลว สามารถเปล่ียนสถานะการใชงานของหนวยงานได โดยกดตรงสถานะ

หากเปนสี          คือ หนวยงานน้ีเปดการใชงาน แตหากเปนสี           คือ หนวยงานน้ีปดการใชงาน

อยู และยังสามารถเพ่ิมหนวยงาน โดยการกด                     ได
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2.1 จัดการหนวยงาน

คือ เมนูท่ีสามารถคนหาหนวยงาน โดยการเลือกประเภทและสถานะ เพ่ือแกไข หรือเพ่ิมหนวยงาน



หลังจากกด                       กรอกขอมูล เลือกประเภทหนวยงานภายในหรือภายนอกมหาวิทยาลัย

สามารถเพ่ิมรูปภาพหนวย หรือภาพปกได และต้ังคาสถานะการใชงานของหนวยงาน  หลังจากกรอก

ขอมูลครบถวนแลว กด

หลังจากบันทึกแลว สามารถกลับไปแกไขขอมูลของหนวยงานได  โดยกดไอคอน        ในคอลลัมท

แกไขขอมูล เพ่ือแกไขขอมูลของหนวยงานน้ันๆ
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ระดับท่ี 1 หมวดหมูหลัก เชน ท่ีดินจากการบริจาค ,อาคารส่ิงปลูกสราง และครุภัณฑ สามารถคนหา

รายการระดับท่ี 1 ได ท้ังรายละเอียด และลําดับ โดยกด                            สามารถเปลี่ยนแปลง

สถานะการใชงาน โดยกดตรงชองคอลลัมทสถานะ และสามารถเพ่ิมทรัพยสินระดับที่ 1 ได โดยกด

                              แตหากตองการเพิ่มทรัพยสินระดับท่ี 2 สามารถกด กด       และสามารถ       

กด         เพ่ือแกไข
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2.2 จัดการประเภททรัพยสิน

คือ เมนูจัดการประเภททรัพยสิน เชน ท่ีดิน อาคารหรือส่ิงปลูกสราง และส่ิงของครุภัณฑตางๆ เปนตน

ซ่ึงประเภทของทรัพยสินจะแบงเปน 3 ระดับ      



ระดับท่ี 2 หมวดหมูยอย เชน ทรัพยสินระดับท่ี 1 คือ ครุภัณฑ ดังน้ันทรัพยสินระดับท่ี 2 จะเปน             

ประเภทยอยๆของทรัพยสินระดับท่ี 2 เชน ครุภัณฑ-สํานักงานบริจาค ,ครุภัณฑ-การศึกษาบริจาค และ

ครุภัณฑ-คอมพิวเตอรบริจาค เปนตน สามารถคนหารายการระดับท่ี 2 ได ท้ังรายละเอียด และลําดับ

โดยกด                          สามารถเปล่ียนแปลงสถานะการใชงาน โดยกดท่ีชองคอลลัมทสถานะ

และสามารถเพ่ิมทรัพยสินระดับท่ี 2  โดยกด                          หากตองการเพ่ิมทรัพยสินระดับที่ 3

สามารถกด         และกด        เพ่ือแกไข

หลังจากกด                            เพ่ือเพ่ิมทรัพยสินระดับท่ี 1 จะมีใหกรอกขอมูล เชน รหัสทรัพยสิน

ระดับท่ี 1 และรายละเอียดตางๆ สามารถปด-เปด สถานะไดเชนกัน และกด 
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หลังจากกด                              เพ่ือเพิ่มทรัพยสินระดับท่ี 2 จะมีใหกรอกขอมูล เชน รหัสทรัพยสิน

ระดับท่ี 1 และรายละเอียดตางๆ สามารถปด-เปด สถานะไดเชนกัน และกด 

ระดับท่ี 3 ชนิดของระดับยอย เชน ระดับที่ 1 ครุภัณฑ ระดับที่ 2 ครุภัณฑ-สํานักงานบริจาค ระดับที่ 3  

เคร่ืองปรับอากาศ เปนตน สามารถคนหารายการระดับที่ 3 ได ท้ังรายละเอียด และลําดับ โดยกด                       

                            สามารถเปล่ียนแปลงสถานะการใชงาน โดยกดตรงชองคอลลัมทสถานะ และ

สามารถเพ่ิมทรัพยสินระดับท่ี 3 โดยกด                            และสาารถแกไขได โดยกดไอคอน 
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หลังจากกด                              เพ่ือเพิ่มทรัพยสินระดับท่ี 2 จะมีใหกรอกขอมูล เชน รหัสทรัพยสิน

ระดับท่ี 1 และรายละเอียดตางๆ สามารถปด-เปด สถานะไดเชนกัน และกด 
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สามารถเพ่ิมรายการประเภทการจายเงิน โดยกด                   และกรอกขอมูลตางๆตั้งคาสถานะ

การใชงานได และสามารถกดไอคอน       เพ่ือแกไข และกด                   ดังรูป                      

2.3 จัดการประเภทการจายเงิน

คือ เมนูจัดการประเภทของการจายเงิน เชน เงินสด โอนเงิน และเช็ค เปนตน สามารถคนหาประเภท

การจายเงินได
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สามารถเพ่ิมช่ือและลายเซ็นตได โดยกด                         และสามารถคนหาชื่อหรือนามสกุลท่ีมีอยู

แลวไดจากกลองคนหาดานบน กรอกเลขท่ีคําส่ังอนุมัติ ,ผูอนุมัติ และเพ่ิมไฟลคําส่ังและไฟลลายเซ็นต 

และกด                     

2.4 จัดการลายเซ็นต
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สามารถคนหาไดจากสิทธฺท่ีไดรับการอนุมัติจากกลองคนหากลองท่ี     หรือคนหาชื่อจากกลองคนหา

ท่ี      ไดเชนกัน หรือกด              เพ่ือแสดงรายชื่อบุคลากรที่ไดรับการอนุมัติสิทธฺได ดังรูป

2.5 จัดการสิทธ์ิการใชงานระบบ

คือ เมนูจัดการสิทธ์ิในการเขาถึงการใชงานของบุคลากร
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หลักจากกด              จะแสดงรายชื่อทั้งหมด และสามารถคนหา ชื่อ-นามสกุล และ อีเมล ไดจาก      

                            และสามารถเพ่ิมสิทธฺไดโดยกด
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หลังจากกด                จะเขามาหนา ดังรูป



สามารถคนหาเฉพาะสวนงานหรือคณะไดจากกลองคนหากลองท่ี      แลวกด              

คูมือการใชงาน CMU e-Donation

สามารถเพ่ิมบุคลากร โดยการกดเลือก        แตละรายชื่อ และกําหนดสิทธฺผูใชงานจากกลอง ดังรูป  

หลังจากน้ัน กด                               



กรอกขอมูลเพ่ิมเติม เชน รหัสจุด ชื่อจุด และรายละเอียดใหครบถวน เสร็จแลว กด                       
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2.6 จัดการจุดรับบริจาค

สามารถกดเพ่ิมจุดบริจาคได โดยกด                            จะปรากฎหนาตาง และเปด-ปด

สถานะการใชงานได ดังรูป
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สามารถลบจุดรับริจาคท่ีไมใชงานได โดยกด        และกด         เพ่ือยืนยันการลบ          



สามารถ คนหาจุดบริจาคเฉพาะหนวยงาน ท่ี                                                        

และสามารถต้ังคาสถานะของจุดรับบริจาคได ท่ี                        สามารถดูจํานวนจุดบริจาคท่ีใชงาน

อยูได ตรง        ดานลางกลองคนหา
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3. จุดรับบริจาค
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4. โครงการรับริจาค

4.1 รายช่ือโครงการรับบริจาค

    คือ ระบบจัดการขอมูลโครงการ/กองทุน/มูลนิธิ

สามารถปกหมุดโครงการที่หนาแรกได โดยกด                        



และสามารถเลือกโครงการท่ีตองการปกหมุด หลังจากเลือกโครงการ กด                  ดังรูป

หรือตองการคนหาโครงการท้ังหมด สามารถกด              เพื่อแสดงขอมูลกองทุนท้ังหมด 
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สามารถคนหาขอมูลโครงการ กองทุน หรือมูลนิธิ จากกลองคนหา ดังรูป หลังจากน้ันกด                   

เพ่ือคนหาขอมูลท่ีเลือก



หลังจากกด               เพ่ือแสดงขอมูลกองทุนท้ังหมด จะสามารถแกไข โดยกดไอคอน                 

 และสามารถเปล่ียนสถานะการใชงานของ QR code ได และทราบสถานะการอนุมัติของ QR code

ได
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หลังจากน้ันกด                 เพ่ือกรอกขอมูลในข้ันตอนตอไป
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สามารถเพ่ิมโครงดาร/กองทุน/มูลนิธิ โดยกด                                  หลังจากน้ันกรอกรายละเอียด

โครงการ เชน รูป(ถามี) หนวยงาน กองทุน สามารถเลือกชองทางเงินเขา และเพ่ิมรูปเพ่ิมเติมได 
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ข้ันตอนตอไป คือ ชองทางการติดตอของโครงการ เชน ท่ีอยู เบอรโทรศัพท อีเมล เว็บไซต และวันที่

เร่ิม-ส้ินสุดโครงการ หลังจากน้ันกด                 เพ่ือกรอกขอมูลในข้ันตอนตอไป



ข้ันตอนตอไป คือ โครงสรางบัญชี ขอมูลเก่ียวกับบัญชรกองทุน  หลังจากน้ันกด                 เพ่ือกรอก

ขอมูลในข้ันตอนตอไป
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และในข้ันตอนตอไป คือข้ันตอนรายงาน ซ่ึงจะสรุปขอมูลรายละเอียดท่ีกรอก เพื่อเช็คความถูกตอง หากเรียบรอย

ขอมูลครบถวนดี กด             เปนอันเสร็จส้ินการเพ่ิมโครงการ



4.2 กําหนด Reference

คือ จัดการขอมูลโครงการรออนุมัติ ในการทํา QR code สําหรับการชําระเงินแบบโอน สามารถแกไข

reference โดยกด         
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ซ่ึงเจาหนาท่ีฝายกองคลังเทาน้ันที่สามารถเพ่ิม Reference  โดยการกรอกขอมูล และกด            ดังรูป

คูมือการใชงาน CMU e-Donation
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4.3 อนุมัติโครงการรับบริจาค

คือ หนาขอมูลโครงการท่ีรออนุมัติ เพ่ือจะเปดรับบริจาค ซ่ึงบุคคลท่ีสามารถอนุมัติโครงการได คือ อธิการบดี

หรือคณบดีของแตละคณะ/หนวยงาน สามารถกด เปด-ปด ท่ีคอลลัมทสถานะ



หรือหากไมแนใจช่ือหรือเลขประจําตัวผูเสียภาษีของผูบริตาค สามารถกด              เพ่ือแสดงขอมูล

ท้ังหมด  ดังรูป      

คูมือการใชงาน CMU e-Donation

5. ผูบริจาค

คือ ระบบการคนหาผูบริจาค

5.1 บุคคลท่ัวไป 

คือ การคนหาขอมูลผูบริจาคท่ีเปนบุคคลทั่วไป สามารถคนหาท่ีกลองคนหา ดังรูป

หมายเหตุ : ในการเพ่ิมขอมูลผูบริจาค ขอมูล เชน อีเมล เลขประจําตัวผูเสียภาษี หามซ้ํากัน หากซํ้ากัน

ระบบจะไมทําการบันทึกขอมูล



แตหากผูบริจาค ทําการบริจาคเปนคร้ังแรก เจาหนาท่ีจะตองทําการเพิ่มขอมูลของผูบริจาคกอน โดยกด      

                         ดังรูป

คูมือการใชงาน CMU e-Donation

 และกรอกขอมูลสวนตัวของผูบริจาค ในสวนท่ี 1 หลังจากน้ันกด          



และกรอกขอมูลท่ีอยูในสวนท่ี 2 และในสวนท่ี 3 คือ สวนของผลลัพธขอมูลผูบริจาค หากขอมูล

ถูกตอง สามารถกดยืนยันขอมูล                แตหากกรอกขอมูลผิด สามารถกดยอนกลับเพ่ือ

แกไขขอมูลได  

แตหากผูบริจาคทีขอมูลอยูแลวแตผิดก็สามารถกดแกไขไดท่ีไอคอน       ในหนาตาราง ดังรูป
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หรือหากไมแนใจช่ือหรือเลขประจําตัวผูเสียภาษีของผูบริจาค สามารถกด              เพ่ือแสดงขอมูล

ท้ังหมด  ดังรูป      

5.2 นิติบุคคล บริษัท/หางราน/องคกร

คือ การคนหาขอมูลผูบริจาคท่ีเปนนิติบุคคล สามารถคนหาไดท่ีกลองคนหา ดังรูป
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สามารถทําการเพ่ิมขอมูลนิติบุคคลได โดยกด                         ดังรูป              
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และกรอกขอมูลสวนที่ 1 นิติบุคคล บริษัท/หางราน/องคกร  ดังรูป



หลังจากน้ัน กด               เพ่ือกรอกขอมูลในสวนที่ 3 ซึ่งเปนสวนขอมูลที่อยูของผูผลักดัน
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ขอมูลในสวนท่ี 2 ตองกรอกขอมูลของผูผลักดันหรือเจาของบริษัท ดังรูป

และในสวนท่ี 4 เปนสวนของผลลัพธขอมูลผูบริจาค เพื่อยืนยันความถูกตอง หลักจากน้ันกด 



แตหากตองการแกไขขอมูล สามารถกดไดท่ีไอคอน        ในหนาตาราง ดังรูป
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เจาหนาท่ีสามารถคนหาขอมูลของผูบริจาค โดยจะสามารถคนหาหมายเลขประจําตัวผูเสียภาษี

หรือชิ่ือ-นามสกุล ของผูบริจาค 

คูมือการใชงาน CMU e-Donation

6. การบริจาค

6.1 บันทึกการบริจาค

     สําหรับผูบริจาคไมไดบริจาคทางเว็บไซต เจาหนาตองทําการบันทึกขอมูลการบริจาคตามข้ันตอน  

 ท้ัง 3 ข้ันตอน ซ่ึงจะมีการบันทึกการบริจาค 2 แบบ 

- บริจาคในนามบุคคล

หรือสามารถกด                เพ่ือแสดงขอมูลของผูบริจาคในนามบุคคลทั้งหมด ดังรูป             



ซ่ึงสามารถเพ่ิมบุคคลทั่วไป                         โดยจะเขาเมนูผูบริจาคของบุคคลท่ัวไป หลังจากกด                     

             สามารถเลือกผูบริจาค ไดโดยกดที่ชื่อหรือหมายเลขประจําตัวผูเสียภาษีไดเลย                             

หากเลือกลักษณะทรัพยสินเปนเงินสด ใหกรอกขอมูลลในการรวมบริจาค เชน โครงการท่ีตองการ

บริจาค ประเภทการจายเงิน จํานวนเงินท่ีบริจาค และวันท่ีที่บริจาค เปนตน ซ่ึงสามารถเพ่ิมเอกสาร

ประกอบได เชน สลิปการโอน หรือเช็ค เปนตน กรอกเสร็จแลวกด              เปนอันบริจาคสําเร็จ
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หลังจากกดท่ีช่ือหรือหมายเลขประจําตัวผูเสียภาษี จะเขามาสูข้ันตอนที่ 2 จะเขาหนามาหนา ดังรูป
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หากเลือกลักษณะบริจาคเปนทรัพยสิน ใหกรอกขอมูลลในการรวมบริจาค เชน โครงการท่ีตองการ

บริจาค ประเภททรัพยสิน รายละเอียดทรัพยสินตางๆ คาทรัพยสินท่ีบริจาค และวันท่ีบริจาค เปนตน

ซ่ึงสามารถเพ่ิมเอกสารประกอบได เชน รูปภาพประกอบ หรือสําเนาเอกสารตางๆ เปนตน กรอกเสร็จ

แลวกด                 เปนอันบริจาคสําเร็จ



- บริจาคในนามนิติบุคคล บริษัท/หางราน/องคกร

เจาหนาท่ีสามารถคนหาขอมูลของผูบริจาคท่ีเปนบริษัท/หางราน/องคกร โดยจะสามารถคนหาหมายเลข

ประจําตัวผูเสียภาษี หรือชิ่ือ-นามสกุล ของผูบริจาค 

หรือสามารถกด              เพื่อแสดงขอมูลของผูบริจาคในนามนิติบุคคลท้ังหมด ดังรูป             
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ซ่ึงสามารถกดเพ่ิมนิติบุคคล                     ไดเชนเดียวกับเมนูบุคคลท่ัวไป 



หากเลือกลักษณะทรัพยสินเปนเงินสด ใหกรอกขอมูลลในการรวมบริจาค เชน โครงการท่ีตองการ

บริจาค ประเภทการจายเงิน จํานวนเงินที่บริจาค และวันท่ีที่บริจาค เปนตน ซ่ึงสามารถเพ่ิมเอกสาร

ประกอบได เชน สลิปการโอน หรือเช็ค เปนตน กรอกเสร็จแลวกด              เปนอันบริจาคสําเร็จ

คูมือการใชงาน CMU e-Donation

 หลังจากกด             สามารถเลือกผูบริจาค ไดโดยกดที่ชื่อนิติบุคคล บริษัท/หางราน/องคกร หรือ

หมายเลขประจําตัวผูเสียภาษีไดเลย จะเขามาท่ีหนาท่ีเหมือนกับการบริจาคในนามบุคคล
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หากเลือกลักษณะบริจาคเปนทรัพยสิน ใหกรอกขอมูลลในการรวมบริจาค เชน โครงการท่ีตองการ

บริจาค ประเภททรัพยสิน รายละเอียดทรัพยสินตางๆ คาทรัพยสินท่ีบริจาค และวันท่ีบริจาค เปนตน

ซ่ึงสามารถเพ่ิมเอกสารประกอบได เชน รูปภาพประกอบ หรือสําเนาเอกสารตางๆ เปนตน กรอกเสร็จ

แลวกด               เปนอันบริจาคสําเร็จ



โดยสามารถคนหารายงานดังกลาว ดวยเลือกขอมูลท่ีตองการคนหา หรือสามารถกด                      

เพ่ือแสดงรายงานท้ังหมด ดังรูป

7. รายงาน

7.1 รายงานการบริจาค

คือ ระบบท่ีสามารถดูรายงานบริจาคทั้งหมด เชน หมายเลขประจําตัวผูเสียภาษี รายชื่อผูบริจาค

ประเภทการบริจาค ยอดบริจาค และเปนระบบที่สามารถพิมพใบเสร็จ และหนังสือขอบคุณเพ่ือสงให

กับผูบริจาคได
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โดยสามารถกด               ใบเสร็จรับเงิน และหนังสือขอบคุณไดเลย


