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ส่วนงาน   สถาบันวิศวกรรมชีวการแพทย์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  โทร 42083-4         
ที่   อว 8393(31)/	 วันที่         
เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน 
เรียน	ผู้อำนวยการสถาบันวิศวกรรมชีวการแพทย์
ด้วย .................................................... ได้แจ้งเชิญ ข้าพเจ้า ................... ตำแหน่ง................. 
สังกัดสถาบันวิศวกรรมชีวการแพทย์ เข้าร่วม............................................................... ในวันที่ .................... ณ ..................... นั้น
ในการนี้ ข้าพเจ้า ........................................... ตำแหน่ง.............................สังกัดสถาบันวิศวกรรม
ชีวการแพทย์ มีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางเพื่อไปปฏิบัติงาน ณ ........และขอให้ข้อมูลเพื่อประกอบการพิจารณาดังนี้
1.  หนังสือเชิญ /หนังสืออ้างอิงอื่น ๆ จาก...
2.  กำหนดออกเดินทางไปในวันที่..................................และเดินทางกลับไม่เกินวันที่................................มีกำหนด..................วัน โดย....(พาหนะเครื่องบินไป – กลับ/พาหนะรถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน......)
3.  แหล่งงบประมาณ : ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง (เจ้าภาพ) จักเป็นผู้รับผิดชอบทั้งหมด / เบิกจากงบประมาณเงินรายได้... ในวงเงิน........บาท (อักษร)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
 
(					)
ผู้เดินทาง

เรียน ผู้อำนวยการฯ
เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้ .......
เดินทางไปปฏิบัติงานในวันและเวลาดังกล่าว  ทราบ	 ลงนามแล้ว 
 อนุมัติ	 ดำเนินการตามเสนอ
 เห็นชอบ.......................................
 อื่นๆ ............................................   
(ศาสตราจารย์ ดร.นิพนธ์  ธีรอำพน)
ผู้อำนวยการสถาบันวิศวกรรมชีวการแพทย์



สำหรับการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามระเบียบฯ ที่เกี่ยวข้อง
โดยเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ในวงเงิน                 บาท
จากงบประมาณเงินรายได้         ปี    	 
กองทุน	 สถาบันวิศวกรรมชีวการแพทย์
แผนงาน	 งาน	 
หมวดค่าตอบแทน ใช้สอย และวัสดุ 
รหัส 	
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